PHỤ LỤC 3
MẪU BIÊN BẢN BÀN GIAO TÀI LIỆU LƯU TRỮ
(Kèm theo Quy định số 351-QĐ/VPTW, ngày 22/7/2026 của Văn phòng Trung ương Đảng)
-----
	BAN CHẤP HÀNH TRUNG ƯƠNG
CỤC LƯU TRỮ
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
Hà Nội, ngày ... tháng ... năm 20....

	Số    -BB/CLT
	 


 

BIÊN BẢN
bàn giao tài liệu lưu trữ
-----
- Căn cứ văn bản (số)/phiếu đề nghị khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ, ngày … tháng … năm... của cơ quan/tổ chức/cá nhân;

- Căn cứ Phiếu trình duyệt số…, ngày .... tháng .... năm … có ký duyệt của … (cấp có thẩm quyền)[8];

Ngày ... tháng ... năm ... Cục Lưu trữ bàn giao cho cơ quan/cá nhân ..... các tài liệu (có danh mục kèm theo).
Khi sử dụng bản sao tài liệu lưu trữ trên, cần lưu ý:
- Sử dụng tài liệu lưu trữ đúng mục đích.
- Lưu tài liệu lưu trữ theo quy định.
Biên bản này làm thành … bản, Cục Lưu trữ Văn phòng Trung ương Đảng giữ … bản, đồng chí ... (độc giả) giữ …. bản.

 
	Trưởng phòng/Giám đốc
Trung tâm
(ký và ghi rõ họ tên)
	Người giao tài liệu
(ký và ghi rõ họ tên)
	Người nhận tài liệu
(ký và ghi rõ họ tên)


 
XÁC NHẬN
CỦA LÃNH ĐẠO CỤC LƯU TRỮ
(ký và đóng dấu)
_____________________

[8] Đồng chí Chánh Văn phòng, Phó Chánh Văn phòng, Cục trưởng Cục Lưu trữ, Trưởng Phòng Lưu trữ hiện hành.
